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All’Albo 
Al Sito WEB dell'istituto 

Atti 
Codice CUP: G69J21016130006  
 
Avviso di selezione di personale interno/ esterno  per il reclutamento di esperti 
PROGETTISTA e COLLAUDATORE  
relativamente all’Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/20480 del 20 Luglio 2021 emanato 
nell’ambito del Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020- Asse II – Infrastrutture per l’istruzione- Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) -  REACT EU. Asse V- Priorità d’investimento: 13.1 (FESR) “ Promuovere il 
superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID- 19 e delle sue 
conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente nell’economia”- Obiettivo 
specifico 13.1.: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia- Azione 13.1.1. “ 
Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici” – Riapertura dei termini a sportello in 
data prot. AOODGEFID /43813 dell’ 11 novembre 2021.  
 
 
 

Sottoazione Codice Progetto Titolo Progetto Importo 
Autorizzato 

13.1.1A 13.1.1A-FESRPON-EM-
2022-15 

Cablaggio strutturato e 
sicuro all’interno 
degli edifici scolastici 

€ 47.071,93 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
 
VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59 ; 

 
VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.  
VISTO  il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. NOVELLO” 
Piazza Caduti per la Libertà, 15 – 48121 RAVENNA – Tel. 0544-38228 

Codice Fiscale: 92080680397 – Codice MIUR: RAIC82700G – Codice Ufficio: UFM4DL 

Sito: http://icsnovello.edu.it - PEC: raic82700g@pec.istruzione.it - E-mail: mailto:raic82700@istruzione.it 
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VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR)  

 
VISTO    il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze 

e ambienti per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 
dicembre 2014 della Commissione Europea; 

 
 
VISTE         le note prot. n. AOODGEFID/34815 del 02/08/2017 e prot. n. AOODGEFID/35926 del 

21/09/2017, contenenti chiarimenti in merito alle Attività di formazione-Iter di 
reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e 
assistenziale; 

 
VISTE       la nota MIUR prot. n. 4939 del 20/02/2019 avente oggetto “Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 
Adeguamento dell’attività negoziale delle Istituzioni scolastiche ed educative alla nuova 
disciplina ed indicazioni operative” con la quale l’AGID formula raccomandazioni nei 
confronti delle II.SS. beneficiarie di risorse derivanti da fondi comunitari al fine 
dell’adeguamento delle attività negoziali alle nuove disposizioni dettate dal D.I. n. 
129/2018 

 
 
VISTO l’avviso prot. 20480 20.07.2021 del MIUR – Dipartimento per la Programmazione – 

Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei 
fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione digitale – Programma Operativo 
Nazionale “Avviso pubblico per la realizzazione di reti locali, cablate e wireless, 
nelle scuole” 2014-2020. 

  
VISTO      la candidatura presentata dall’ Istituto, n. 1072348 43813 del 11.11.2021- FESR REACT 

EU- Realizzazione di reti locali, cablate e wireless, nelle scuole- Riapertura termini 
Avviso 20480. 

VISTA la nota prot. 0000019 del 3.01.2022 con la quale la Direzione Generale per interventi 
in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per 
l’innovazione digitale – Uff.IV del MIUR ha comunicato che è stato autorizzato il 
progetto proposto da questa Istituzione Scolastica, per un importo complessivo di € 
47.071,93; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 218 del 02.02.2022 con la quale è stato assunto 
nel Programma Annuale corrente il progetto A 02/T Realizzazione di reti cablate e 
wireless- Avviso 20480/2021 13.1.A. –FESRPON-EM- 2022-15;  

 
CONSIDERATO che per la realizzazione del Piano Integrato d’Istituto FESR “Ambienti per 

l’Apprendimento” è necessario avvalersi di figure di elevato profilo professionale aventi 
competenze specifiche nella progettazione e nel collaudo di laboratori e di attrezzature 
di supporto alla didattica; 

 
EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE PER PERSONALE INTERNO ED IN 

SUBORDINE ESTERNO  
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mediante valutazione comparativa, per l'individuazione ed il reclutamento di: 

 N. 1 esperto per l’incarico di progettista 

 N. 1 esperto per l’incarico di collaudatore 
per l’attuazione del progetto autorizzato 
L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, 
mediante selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze 
maturate nell’ambito lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, installazione, manutenzione 
e collaudo di laboratori e ambienti innovativi supporto alla didattica. 
Il presente avviso è rivolto al personale secondo la seguente scala di priorità  
1) Personale interno in servizio presso l’ I.C. Guido Novello ” fino al termine dell’anno 
scolastico alla scadenza del presente Avviso; 
2) Personale in servizio presso altre istituzioni scolastiche (collaborazione plurima) 
3) Personale esterno con esperienze professionali 
 
Possono partecipare alla selezione coloro che sono in possesso, oltre che dei requisiti generali per 
la partecipazione ai pubblici concorsi, dei seguenti titoli specifici: 
 
 
Requisiti di accesso 
Requisito inderogabile per i suddetti incarichi sarà il possesso di competenze di tipo informatico, 
preferibilmente con esperienze professionali nella gestione di reti e apparecchiature informatiche 
per uso scolastico, comprovate da titoli di studio o di esperienza.  
I candidati potranno prendere visione del bando e del progetto approvato sul sito web dell’ Istituto 
Comprensivo, nell’apposita area “PON 2014-2020”  

 
 
 
 

COMPITI DEGLI ESPERTI 
 
COMPITI DELL’ESPERTO PROGETTISTA: 
 
La progettazione consiste nell’insieme delle attività propedeutiche all’emanazione dell’avviso 
pubblico/richiesta di offerta/ordine di acquisto e del relativo disciplinare e capitolato tecnico per 
l’acquisto dei beni e dei servizi e deve essere assicurata da personale interno o esterno all’istituzione 
scolastica in possesso di specifica professionalità in relazione alla progettazione di reti locali cablate 
e wireless. L’obiettivo è quello di dotare gli edifici scolastici di un’infrastruttura di rete capace di 
coprire gli spazi didattici e amministrativi delle scuole, nonché di consentire la connessione alla rete 
da parte del personale scolastico, delle studentesse e degli studenti, assicurando, altresì, il 
cablaggio degli spazi, la sicurezza informatica dei dati, la gestione e autenticazione degli accessi. 
La misura prevede la realizzazione di reti che possono riguardare singoli edifici scolastici o aggregati 
di edifici con il ricorso a tecnologie sia wired (cablaggio) sia wireless (WiFi), LAN e WLAN. 
 
 In particolare l’espero progettista dovrà:  

 Svolgere un sopralluogo approfondito degli spazi destinati ai prodotti di rete negli edifici dei 
plessi dell’I.C. “Guido Novello”;  

 Provvedere alla progettazione esecutiva del progetto citato; 

 Provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, mediante l’elaborazione del capitolato 
tecnico delle gara d’appalto e delle forniture occorrenti;  

 Studio di fattibilità dei piccoli adattamenti edilizi occorrenti;  

 Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto 

 Registrare nell’apposita piattaforma web dei Fondi Strutturali PON i dati relativi al progetto 
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 Provvedere alla variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora si rendesse 
necessario; 

 In caso di assenza di Convenzione Consip attiva, collaborare alla compilazione del 
disciplinare di gara, delle matrici d’acquisto, del capitolato tecnico definitivo, del quadro 
comparativo delle offerte pervenute, al fine di individuarne la migliore sia sotto il profilo 
qualitativo che economico;  

 Conoscere Le linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di 
servizi e forniture, pubblicate con nota prot. AOODGEFID n. 1588 del 13/01/2016 e ss.mm.ii. 

 Supervisione alla esecuzione dei lavori di installazione della rete e dei piccoli adattamenti 
edilizi necessari 

 Redigere i verbali relativi alla sua attività; 

 Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche 
relative al progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 
corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al 
buon andamento delle attività; 

L’esperto Collaudatore dovrà: 

 Collaborare con i referenti dell’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e 
degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal progettista; 

 Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente 
Scolastico e dalle consegne da parte delle ditte fornitrici). 

 Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, 
quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti. 

 Redigere i verbali di collaudo per i singoli lotti ed il verbale di collaudo finale. 

 Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA e con l’esperto Progettista per tutte 
le problematiche relative al progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che 
dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle 
riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 
 
 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
Gli aspiranti dovranno produrre istanza indirizzata al Dirigente Scolastico dell ’Istituto Comprensivo 
Guido Novello.  
L’ istanza di partecipazione, dovrà essere corredata da un dettagliato curriculum redatto in formato 
europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali possedute. 
Essa potrà pervenire secondo una delle seguenti modalità:  
 

- tramite posta elettronica certificata all’indirizzo pec della scuola: 
raic82700g@pec.istruzione.it;  

 
- a mezzo di raccomandata A/R ( ai fini del rispetto del temine ultimo per l’inoltro delle 

candidature non farà fede il timbro postale) ; 
 

- consegna a mano presso l’ufficio del Protocollo dell’Istituto Comprensivo, sito in P.zza Caduti 
della Libertà n. 15. 
 

Nell’oggetto della mail, sulla busta spedita tramite raccomandata A/R ovvero consegnata all’Ufficio 
di protocollo della Segreteria dovrà essere prevista la seguente dicitura:   
 

a) Candidatura Esperto Progettista Progetto “PON-FESR : PROGETTO “ 13.1.2 A – 
TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA DIDATTICA E NELL’ORGANIZZAZIONE- Codice 
Progetto: 13.1.2A-FESRPON-TO-2021-164” 

mailto:raic82700g@pec.istruzione.it
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b) Candidatura Esperto Collaudatore Progetto “PON-FESR : PROGETTO “ 13.1.2 A – 

TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA DIDATTICA E NELL’ORGANIZZAZIONE- Codice 
Progetto: 13.1.2A-FESRPON-TO-2021-164” 

 
 
Le domande dovranno pervenire entro e non oltre il 26.02.2022 entro le ore 12:00. Per il rispetto 
del termine ultimo per l’inoltro della candidatura non fa fede il timbro postale.  
Le domande dovranno contenere a pena di esclusione:  

1. All.1 domanda di partecipazione;  
2. All.2 griglia di autovalutazione  
3. All.3 Insussistenza cause di incompatibilità  
4. Curriculum vitae  
5. Documento di identità in corso di validità  

 
CAUSE DI ESCLUSIONE: 
 
1. Trasmissione della domanda oltre i termini previsti dall'avviso; 
2. Trasmissione della domanda in forme diverse da quelle previste; 
3. Assenza di regolarità e completezza delle dichiarazioni previste dal presente avviso; 
4. Mancata sottoscrizione autografa della domanda di partecipazione e degli allegati; 
5. Mancanza della documentazione parziale o totale allegata alla domanda di partecipazione. 
 
MODALITA’ DI SELEZIONE 
Per la selezione degli aspiranti all’incarico di progettista o collaudatore si procederà all’analisi dei 
curriculum vitae e all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti 
dai candidati, secondo la tabella di seguito definita: 
 

ELEMENTI PUNTEGGIO 

Titoli di studio (max 65)   

Diploma specifico di II grado inerente al profilo  
 

punti 10  
 

Laurea vecchio ordinamento o Laurea 
Specialistica in 
Ingegneria – Matematica - Informatica 
Fino a 99: 20 punti 
Fino a 110: 25 punti 
110 con lode: 30 punti 

punti 30 
 
 
 

  

Abilitazione ministeriale all’insegnamento in 
ambito informatico 

Punti 5  

Specializzazione programmatore su elaboratori 
elettronici  

Punti 5  

Certificazioni 

Certificazioni Informatiche riconosciute (ECDL 
CORE, Mos, IC3, Eipass 7 moduli) 

1 punti  (si valuta un solo titolo) 

Certificazioni Informatiche avanzate (ECDL 
Advanced, Eipass Progressive, Brevetti Cisco, 
Brevetti Microsoft) 

2 punti per certificazione (Max 3 titoli valutabili) 

Certificazione ECDL LIM, EIPASS LIM, EIPASS 
TEACHER, EIPASS LAB, EIPASS WEB 

2 punti per certificazione (Max 4 titoli valutabili) 

Esperienze specifiche ( max 35)  
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Comprovate esperienze/competenze di 
progettazione Installazione e collaudo di 
Laboratori informatici e/o attrezzature di 
supporto alla didattica  

 10 punti per esperienza ( massimo 2)  

Esperienza lavorativa come dipendente di 
aziende del settore specifico (documentabile) 
con mansioni di progettista, installatore e 
collaudatore di attrezzature specifiche e/o di 
supporto alla didattica  

 

2 punti ( per ogni anno)  

Esperienze in qualità di esperto e/o tutor in corsi 
PON /FSE del presente Istituto 
 

3 punti ( per ogni esperienza)  

Esperienze in qualità di esperto e/o tutor in corsi 
PON /FSE in altro Istituto 

2 punti ( per ogni esperienza)  

 
Prescindendo dal punteggio ottenuto sarà data priorità assoluta ai candidati interni 
all’Istituto. Successivamente sarà data priorità al candidato appartenente ad altre Istituzioni 
Scolastico, infine al personale esterno.  
 
Non possono partecipare alla selezione per la progettazione e il collaudo gli esperti che 
possano essere collegati a ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di fornitura 
beni e servizi. 
Si fa presente altresì che i due incarichi non sono cumulabili. Ogni candidato potrà presentare 
domanda per entrambi i profili, indicando il profilo da preferire in caso di aggiudicazione in capo allo 
stesso di entrambi i ruoli messi al bando. 
L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, nominata e presieduta 
dal Dirigente Scolastico. A parità di punteggio sarà data preferenza all’aspirante più giovane. 
Al termine della selezione sarà pubblicata la graduatoria di merito provvisoria mediante affissione 
all’Albo on-line sul sito dell’Istituzione Scolastica. Avverso tale graduatoria è ammesso ricorso entro 
5 giorni dalla data di pubblicazione. Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola e 
l’esperto individuato verrà avvisato personalmente.  
In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica entro 
e non oltre giorni tre, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria. 
L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l’Istituto con il Dirigente 
Scolastico; lo stesso dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, il cui 
termine perentorio è fissato al 31.12.2022.  
L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle 
esigenze progettuali. 
L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente.  
Per l’incarico affidato il compenso orario lordo dipendente è calcolato sulla base dei criteri individuati 
dai CCNL in vigore per il personale interno, di altre istituzioni scolastiche e di altra PP AA o dalla 
normativa sugli incarichi ai professionisti esterni e saranno erogati entro il limite massimo 
onnicomprensivo lordo stato previsto dal piano finanziario, che comunque non possono superare: 
L’esperto PROGETTISTA  max. 4707,19 (lordo Stato)  
L’esperto COLLAUDATORE  max. 706.07(lordo Stato). 
I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali, 
registri firme, time sheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di servizio. 
Si precisa che l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento 
di fine rapporto. 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI  
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I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 
saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D.Lgs. 30 giugno 2003 
n.196 così come modificato ed integrato dal D. Lgs 101/2018.  
 
Il presente bando è pubblicato sul sito web https://www.icsnovello.edu.it/ nell’apposita sezione di 
“Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

 
 

F.to digitalmente da 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Gennaro Zinno  
 

https://www.icsnovello.edu.it/
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