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All’Albo online 

Al Sito Web  

Agli ATTI  

 

OGGETTO: Piano  nazionale  di  ripresa  e  resilienza  –  progetti  in  essere.  Missione  4  –  Istruzione  e  Ricerca  

– Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento 

e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU.- Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 

maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi 

strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 18 febbraio 2022, n. 

42.”- Avviso pubblico di selezione personale interno all’I.C. Guido Novello per conferimento incarico di 

esperto collaudatore per la realizzazione di spazi laboratoriali di strumenti digitali per l’apprendimento 

delle Stem- CUP: G69J21016540001 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’Avviso  pubblico  prot.  AOODGEFID/0010812  del  13/05/2021  per  la  realizzazione  di  spazi 

laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM;  

 

VISTA  la candidatura di questa Istituzione scolastica al progetto “Spazi e Strumenti digitali per le STEM” 

presentata in data 10.06.2021, prot. n 8643/2021;  

 

VISTO il Decreto Direttoriale 20 luglio 2021, n, 201 di approvazione della graduatoria dei progetti 

presentati in risposta all’avviso pubblico prot. N. 10812 del 13 maggio “Spazi e strumenti STEM”; 

 

VISTO il Decreto del Ministero dell’istruzione 22 luglio 2021 n.224 “Decreto di destinazione delle  

risorse per ambienti Stem nell’ambito del Piano Nazionale per la scuola digitale” che ha disposto lo  

scorrimento della graduatoria dei progetti ammissibili a finanziamento di cui al suddetto decreto;   

 

VISTA la Nota Prot. AOODGEFID – 0071643 del 29/08/2022, di autorizzazione al progetto, indirizzata 

alla presente Istituzione Scolastica, ns. prot. n. 10670 del 1.09.2022;  

  

VISTO  il decreto di assunzione in bilancio per E.F. 2022  del progetto “ Spazi e strumenti digitali per le  

STEM”, prot. 13945/2022 con autorizzazione delle spese nei limiti fissati nel piano finanziario dello stesso 
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e pari  ad € 16.000,00; 

 

VISTA la nomina in qualità di RUP del Dirigente Scolastico ai sensi dell’art. n° 31 del Dlgs. 50/2016 e 

dell’art. n° 5 della legge 241/1990 prot. n. 13960 del 17/10/2022;  

 

VISTA la nomina del Dirigente Scolastico in qualità di progettista a titolo non oneroso, prot. n. 14780 del 

28.10.2022 

 

VISTO la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, 

n. 59; 

 

VISTO il decreto 28 agosto 2018, n. 129 concernente il “Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, legge 

13 luglio 2015, n. 107”; 

 

VISTA la delibera n.39 della seduta del 26/10/2022 del Collegio docenti, approvazione PTOF  

2022/2025;  

 

VISTA la delibera n. 253 nella seduta del 27/10/2022 del Consiglio Istituto, Approvazione PTOF  

2022/2025; 

 

RILEVATA la necessità di procedere all’individuazione di un esperto di comprovata esperienza, per 

lo svolgimento delle attività Collaudatore per la realizzazione di spazi laboratoriali e di strumenti digitali 

per l’apprendimento STEM; 

 

RILEVATA la necessità di verificare primariamente la disponibilità di tali esperti tra il personale interno 

dell’Istituto Comprensivo Guido Novello; 

 

EMANA 

 

L’avviso pubblico di selezione per il personale interno all’Istituto Comprensivo Guido Novello per il 

conferimento degli incarichi di Esperto Collaudatore per il progetto in oggetto  

 

Art. 1. Compiti dell’ esperto collaudatore 

La figura selezionata deve essere in grado di organizzare i laboratori delle scuole dal punto di vista del loro 

uso quotidiano, di conoscere le ultime specifiche in campo hardware, software, di conoscere i software 

applicativi e didattici.  

La figura deve possedere le seguenti competenze preferenziali: Esperienza nel collaudo di apparecchiature 

tecnologiche. Conoscenza dell’hardware e delle apparecchiature informatiche Conoscenza dei software 

applicativi e didattici.  

Il collaudatore svolgere i seguenti compiti: 

o provvedere a sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature acquistate; 

o verificare la piena corrispondenza, tra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e 



 

quelle richieste; 

o controllare che i beni acquistati siano in grado di svolgere le funzioni richieste; 

o provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate; 

o redigere il verbale del collaudo effettuato 

o verificare l’esistenza delle licenze d’uso del software installato, ove previste;  

o verificare l’esistenza dei manuali d’uso per tutte le attrezzature;  

o la registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisiti che si dovessero rendere necessarie;  

o collaborare con il Dirigente scolastico, con il Direttore S.G.A. per tutte le problematiche relative progetto, 

al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione dello 

stesso, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

L’individuazione dell’esperto avverrà nel pieno rispetto della normativa vigente,  

mediante  selezione  e  reclutamento  in  base  a  criteri  di qualificazione  professionale  ed  esperienze 

maturate nell’ambito lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, installazione, manutenzione e 

collaudo di laboratori e ambienti innovativi supporto alla didattica. 

 

Requisito   inderogabile per  i  suddetti  incarichi  sarà  il  possesso  di  competenze  di  tipo  

informatico, preferibilmente  con  esperienze  professionali  nella  gestione  di    apparecchiature  

informatiche per uso scolastico, comprovate da titoli di studio o di esperienza.  

 

 
Art. 2. Condizioni, termini e modalità di presentazione delle domande 

 

La candidatura, prodotta utilizzando il modello Allegato A, deve essere corredata da curriculum vitae 

obbligatoriamente redatto sul modello europeo e dalla fotocopia del documento d’identità e codice fiscale 

e dall’autocertificazione, a norma di legge, dei vari titoli culturali e professionali in possesso degli aspiranti, 

pena l’esclusione.  

Le istanze di partecipazione dovranno essere inoltrate in una delle seguenti modalità, entro e non oltre il 

29.11.2022 alle ore 12:00:  

- a mezzo pec al seguente indirizzo pec: raic82700g@pec.istruzione.it  

- a mezzo  di  raccomandata  A/R  (  ai  fini  del  rispetto  del  temine  ultimo  per  l’inoltro  delle 

candidature non farà fede il timbro postale)   

- consegna a mano presso l’ufficio del Protocollo dell’Istituto Comprensivo, sito in P.zza Caduti della 

Libertà n. 15, 

 

Nell’oggetto della pec, sulla busta spedita tramite raccomandata A/R ovvero consegnata all’Ufficio di 

protocollo della Segreteria dovrà essere prevista la seguente dicitura:    

“Spazi laboratoriali per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento stem”– 

Collaudatore”. 
 

 La dichiarazione dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette 

alle disposizioni del T.U. in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n. 

445.  

Tutte le istanze dovranno essere firmate e contenere, pena l’inammissibilità, l’autorizzazione al trattamento 

dei dati personali ai sensi del D. Lvo. 30/06/2003 n. 196 e Legge 675/96 e sue modifiche. I candidati 

dovranno evidenziare nel proprio curriculum vitae i titoli che devono essere oggetto di valutazione, 

riportandoli nel prospetto contenuto nella domanda di candidatura. 

La candidatura dovrà contenere: 

1. Domanda di partecipazione, sul modello predisposto dalla scuola e allegato al presente  avviso 

(Allegato A); 



 

2. Tabella di autovalutazione (Allegato B); 

3. Curriculum vitae in formato europeo debitamente firmato con autorizzazione al trattamento dei dati 

personali di cui al D.lgs 196/2003; 

4. Copia del documento di riconoscimento. 

5. Dichiarazione di assenza di cause di incompatibilità o conflitto di interesse ( Allegato C)  

 

Considerata la necessità di concludere tutte le procedure previste entro i termini indicati dalle disposizioni 

ministeriali, gli incarichi potranno essere attribuiti anche in presenza di una sola candidatura, purché 

rispondente alle caratteristiche richieste e in possesso di adeguata professionalità. 

 

Art. 3 Cause di esclusione:  

  

1. Trasmissione della domanda oltre i termini previsti dall'avviso;  

2. Trasmissione della domanda in forme diverse da quelle previste;  

3. Assenza di regolarità e completezza delle dichiarazioni previste dal presente avviso;  

4. Mancata sottoscrizione autografa della domanda di partecipazione e degli allegati;  

5. Mancanza della documentazione parziale o totale allegata alla domanda di partecipazione.  

  

Art. 4 Modalita’ di selezione  

 

Per la selezione degli aspiranti all’incarico di collaudatore si procederà all’analisi dei curriculum vitae e 

all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, secondo la 

tabella di seguito definita:  

 

ELEMENTI  PUNTEGGIO  

Titoli di studio    

Diploma specifico di II grado inerente al profilo punti 5  

Laurea vecchio ordinamento o Laurea  

Specialistica in  

Ingegneria – Matematica - Informatica  

Fino a 99: 20 punti  

Fino a 110: 25 punti 

110 con lode: 30 punti  

 

 

 

 Max punti 30 

 

Abilitazione ministeriale all’insegnamento in ambito informatico punti 5  

Specializzazione programmatore su laboratori  

elettronici 

punti 5  

Certificazioni   

Certificazioni  Informatiche  riconosciute  (ECDL  

CORE, Mos, IC3, Eipass 7 moduli)  

1 punti  (si valuta un solo titolo)  

1 punti   

(si valuta un 

solo titolo) 

Certificazioni Informatiche avanzate (ECDL  

Advanced,  Eipass  Progressive,  Brevetti  Cisco,  

Brevetti Microsoft)  

2 punti per certificazione (Max 3 titoli valutabili)  

2 punti per 

certificazione 

(Max 3 titoli 

valutabili) 

Certificazione ECDL LIM, EIPASS LIM, EIPASS  

TEACHER, EIPASS LAB, EIPASS WEB  

2 punti per certificazione (Max 4 titoli valutabili)  

2 punti per 

certificazione 

(Max 4 titoli 

valutabili 



 

 

 

L’amministrazione si riserva di richiedere la documentazione comprovante i titoli dichiarati. La non 

veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di revoca dell’incarico. 

I candidati risultati idonei, verranno graduati secondo i predetti criteri di selezione e verranno contattati 

per il conferimento dell’incarico da formalizzare attraverso lettera di incarico, nel quale si stabiliranno 

tempi, attività e retribuzione.  

 

Art. 5. Pubblicazione graduatorie 

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, nominata e presieduta dal 

Dirigente Scolastico. A parità di punteggio sarà data preferenza all’aspirante più giovane.  

 

Al termine della selezione sarà pubblicata la graduatoria di merito provvisoria mediante affissione all’Albo 

on-line sul sito dell’Istituzione Scolastica. Avverso tale graduatoria è ammesso ricorso entro 5 giorni dalla 

data di pubblicazione. Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola e l’esperto 

individuato verrà avvisato personalmente.   

 

In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica entro e non 

oltre giorni tre, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria.  

L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l’Istituto con il Dirigente 

Scolastico; lo stesso dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.   

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle  

esigenze progettuali. 

  

L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente.   

 

Art. 6 Compenso  

Per l’incarico affidato il compenso orario lordo dipendente è calcolato sulla base dei criteri individuati dai 

CCNL in vigore per il personale interno, di altre istituzioni scolastiche e di altra PP AA o dalla normativa 

sugli incarichi ai professionisti esterni e saranno erogati entro il limite massimo onnicomprensivo lordo 

stato previsto dal piano finanziario, che comunque non può  superare:  

L’esperto COLLAUDATORE  max. 400,00 (lordo Stato). 

 

 

Esperienze specifiche   

Comprovate esperienze/competenze di  

progettazione Installazione e collaudo di  

Laboratori informatici e/o attrezzature di  

supporto alla didattica   

 

10 punti per 

esperienza  

( Max 20)  

 

Esperienze in qualità progettista o collaudatore in progetti finanziati dal FESR 

presso il presente Istituto  
3 punti per 

ogni 

esperienza  

( max 2 

esperienze) 

Esperienze in qualità progettista o collaudatore in progetti finanziati dal FESR 

presso altro Istituto  
2 punti per 

ogni 

esperienza  

( max 2 

esperienze) 



 

Si prevede il compenso di € 17,50 euro/ora lordo dipendente e quindi 23,22 lordo Stato per il personale 

docente e il compenso previsto per le ore di straordinario dal CCNL Scuola per il personale ATA per un 

totale complessivo massimo di € 400,00 omnicomprensivo per l’attività di collaudatore. 

  

I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali, 

registri firme, time sheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di 

servizio.  

Si precisa che l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine 

rapporto. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della 

disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito ad 

eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita 

alla medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle 

vigenti disposizioni di legge. 

Art.7 Trattamento dati personali 

Ai sensi del Regolamento Europeo n. 2016/679 e del D. Lgs 101/2018, i dati raccolti saranno trattati solo 

per finalità istituzionali connesse alla presente procedura comparativa. 

 

 Art. 8 Responsabile del procedimento 

Il responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Agata Caudullo.  Il presente avviso è 

pubblicato all’Albo online dell’Istituto e sul sito web della scuola all’indirizzo www.icsnovello.edu.it nella 

sezione “Pnsd- Stem” dedicata.  

 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Caudullo Agata  

Documento firmato digitalmente ai sensi del  

 Codice dell’Amministrazione Digitale  

e normativa connessa. 
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