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Al DSGA 

Al personale Docente e ATA 

Agli Atti 

Al sito web 

 

COMUNICAZIONE N. 365 

Oggetto: Comunicazione presa di servizio personale docente/Ata di nuovo ingresso 

1^settembre 2024 

 
Tutto il personale scolastico di cui in oggetto è tenuto a presentarsi presso gli uffici di segreteria per 

espletare tutti gli adempimenti necessari ai fini dell’assunzione in servizio il giorno 02 settembre 2024. 

Il personale è tenuto a presentarsi alle ore 9:00, presso gli Uffici di Segreteria, plesso Novello, P.zza 

Caduti per la Libertà, 15, Ravenna. 

Per eventuali segnalazioni si prega di inoltrare richiesta mezzo pec al seguente indirizzo: 

raic82700g@pec.istruzione.it oppure prendendo contatti al seguente recapito: 0544/38228 

È tenuto alla sottoscrizione della presa di servizio: 

• Il personale neo immesso in ruolo 

• Il personale in utilizzazione o assegnazione provvisoria 

• Il personale in ruolo che è trasferito in una nuova scuola 

• Il personale con contratto per supplenza breve 

 
In particolare occorre fornire le seguenti informazioni\documenti: 

 Documento d’identità e codice fiscale 

• Coordinate bancarie; 

 
• Dichiarazione del titolo di studio posseduto, dei dati relativi all’abilitazione all’insegnamento e\o alla 

specializzazione su sostegno. 

• Dichiarazione di non avere altri rapporti di impiego pubblico o privato e di non trovarsi in nessuna delle 

situazioni di incompatibilità previste dalla normativa oppure di avere instaurato rapporto di lavoro 

pubblico/privato e di optare per il nuovo rapporto di lavoro. 

• Dichiarazione di non aver riportato condanne per taluni dei reati di cui agli 

articoli 600-bis, 600-ter, 600-quater, 600-quinquies e 609-undecies del codice penale (dichiarazione anti 

pedofilia). 
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Seguono allegati alla presente i moduli da compilare per chi deve effettuare la presa di  servizio. 

Al fine di velocizzare le operazioni inerenti all’assunzione in servizio, si invita il personale alla stampa 

e alla preventiva compilazione della modulistica allegata, unitamente alla fotocopia della carta di 

identità e codice fiscale. 

Distinti Saluti 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott.ssa Ambrosio Nicoletta) 
Documento informatico firmato digitalmenteai 

sensi del D.Lgs. 82/2005, s.m.i. e norme collegate, 
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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